Sidalavh

Laget.se — Lathund fér Ledare/Administratorer

Laget.se ar var forenings officiella hemsida och varje lag har har en egen sida. Vi anvander laget.se for
manga funktioner i féreningen, som ex narvarorapportering, medlemsfakturering, utskick fran klubben,
sektioner och ledare, information till foraldrar, kallelser till matcher etc. Det &r dven var férenings ansikte
utat. Systemet och ar valdigt enkelt och Iatt att anvanda. Ett tips ar att lagga sitt lags webb-sida som en
ikon pa startskarmen i mobilen. Da dr man alltid inloggad och har snabbt tillgang till alla funktioner. Det
finns dven en app man kan ladda ner. Lattast ar att bara klicka sig fram och prova, men har nedan kommer
lite tips pa bra funktioner och vad man behéver ténka pa.

Valj lag/grupp W

@ Gransholms IF

Gransholms IF w
Fotboll
Laigigg Innebandy

Glomt lésenordet? Gymnastik

Integritetspolicy Tennis >

Anvandarvillkor

Klubbstugan >

Skaffa inloggning: En annan ledare/administrator till GIFs laget.se-sida kan ldgga till dig som medlem och
kryssa i rutan for “administrator,” da far du full administrationsbehérighet till det lagets sida.

# Start & Lagst B2 Kelender B Eilder [

Lagga till spelare : For att lagga till spelare (medlem) och ledare behdvs personnummer. Spelarens
foradldrar maste ha fyllt i blanketten ”Ny spelare” (finns under dokument — blanketter pa Ungdomsledarnas

Gransholms IF Laget.se Lathund DRAFT 0.1 07-Apr-2022



Sida2av5

laget.se-sida). Detta med anledning av GDPR. De maste godkdnna att deras barns namn far synas
offentligt. OBS! Under spelarens kontaktuppgifter far INTE foradldrarnas mailadress eller mobilnummer

Fyll i E-post eller personnummer

Kryssa i om medlemmen ska vara administrator eller kontaktperson

ligga!ll
- _ + Ligg till medlem = Undergrupp
Forstasidan
nstallningar
For att lagga till en medlem i ett lag...
Om gruppen
Nyheter 1. Loggain pa laget.se
Utskick 2. Gainvia Admin pa laget
Medlemsstatus 3. Vilj "Medlemmar"

II T I 151 Klicka pa "+ Lagg till medlem
Altnateter 6. Klicka pa Sok/Skapa ny
Gastbok 7. Fylliinformation om personen
Lankar 8.

) ) genom att bocka i rutan
Webbfragan

9. Spara
Srhhnsarer

Lagga till foraldrar: Efter att man lagt till en spelare lagger man till dess féralder/foraldrar. Det finns en
ruta dar man sedan “kopplar” foraldern till ratt barn. Detta ar ndgot som endast administratérer kan gora,

det fungerar bade via datorn och mobilversionen.

Via datorn:

1. Logga in och vaxla till admin uppe till vanster
pa aktuell lagsida.

2. Klicka har pa "Medlemmar" i menyn till
vanster.

3. Klicka pa "+ Lagg till medlem"

4. Fyll i E-postadress eller personnummer for att
soka fram medlemmen, men du kan dven ga
direkt vidare genom att klicka pa "Soék/Skapa

ny".
5. Har fyller du i de uppgifter du har och under
Roll andrar du till Foralder. Darefter kan du
koppla ihop fordaldern med aktuell spelare.

Via Mobilen:

1. Besok aktuellt lag, antigen via appens
genvagar eller via telefonens webblasare.

2. Vaxla till admin

3. Klicka pa "Medlemmar"

4. Klicka pa "+ Lagg till medlem"

5. Fyll i E-postadress eller personnummer for att
soka fram medlemmen, men du kan dven ga
direkt vidare genom att klicka pa "Sok/Skapa

ny".
6. Har fyller du i de uppgifter du har och under
"Roll" @ndrar du till "Féralder". Darefter kan du
koppla ihop féraldern med aktuell spelare.

Behover du koppla ihop férdlder/barn i efterhand sa har du mdjlighet att gora det under

"Kontaktuppgifter" via barnet eller fordldern.
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Ta bort medlemmar: Icke aktiva spelare/ledare maste plockas bort helt fran sidan (alltsa inte laggas under
"@vriga”). Detta pga GDPR.

Forstasidan: Ar ert eget lags ansikte utat, ex for potentiella nya medlemmar. Lagg girna in en bild p& ert
lag och skriv nagra trevliga rader om ert lag, traningstider etc. Gors under fliken “Om laget”.

Aktiviteter: har lagger ni till alla traningar, matcher och andra aktiviteter ni har med laget. Det maste
finnas angivet en plats samt ratt tid for evenemanget. Rutan for LOK-stod* ska vara ikryssad (brukar bli
automatiskt).

Ni kan kontrollera narvaron for ert lag genom att:
1. Ga till lagets hemsida och logga in.

2. Klicka pa “Admin” hogst upp i den svarta
anvandarbaren.

3. Klicka pa ”Aktiviteter och narvaro” via mobil eller
" Aktiviteter” via dator.

4. Klicka pa “Visa aktiviteter” under rubriken “Din
forening kan missa visst LOK-st6d”.

2

Efter avslutad LOK-stédsperiod mdste ansvarig person i klubben ga in i IdrottOnline for att “slutféra”
féreningens LOK-stédsansékan, men du som ledare i behéver alltsG bara arbeta i laget.se.

Narvarorapportering: Gors enkelt via appen laget.se eller mobilversionen av hemsidan i mobilen. Man far
da dven paminnelse om att ndrvarorapportera om det inte ar gjort. Detta ar enormt viktigt for att vi ska
fa in de bidrag vi har ratt till via Vaxj6 Kommun och Sveriges Riksidrottsforound (RF). Att
ndrvarorapportera dr ocksa ett krav for att laget ska fa sin lagpeng varje ar!

Ni rapporterar narvaron for ert lag genom att:
1. Ga till lagets hemsida och logga in.

2. Klicka pa “Admin” hogst upp i den svarta
anvandarbaren.

3. Klicka pa ”Aktiviteter och narvaro” via mobil
eller ”Aktiviteter” via dator.

4. Klicka pa aktuellt datum/aktivitet och sedan
“Redigera” och fyll i ndrvaron.

Ni kan dven se Narvarostatistik och Narvarokort
under vald period (se “Vilj period”).
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Kalendern: forsok halla denna uppdaterad alltid och ldgg ut aktiviteter i sa god tid om mojligt for att
underlatta for foraldrar att planera (sa att deras barn har mojlighet att deltaga i sa stor utstrackning som
moijligt). Den ar dven synlig for potentiella nya medlemmar som letar efter ex traningstider.

Prenumera pa kalendern: Om man anvander kalender i sin mobiltelefon finns mojlighet for alla ledare
och foraldrar att prenumerera pa kalendern sa vid alla uppdateringar av kalendern hamnar de nya
aktiviteterna ratt in i mobilkalendern. Instruktioner finns vid kalendern pa flike “prenumera”.

Skicka kallelser: For att underlatta kallelser till matcher och andra aktiviter finns det en kallelse-funktion.
Man kryssar da i rutan “Anmalningsbar” nar man skapar aktiviteten. Darefter kan man kalla de spelare
man vill. Ett mail gar da ut till fordldern sa att de kan tacka JA el NEJ till aktiviteten. Det finns dven en egen
fraga” man kan skapa vid vissa tillfallen.

+ Ny aktivitet [l Ndrvarostatistik [l Narvarokort

Forstasidan Sa har skickar du ut en kallelse:

nstéllningar

Om gruppen 1. Skapa en ny- eller redigera en aktivitet under Admin > Aktiviteter (Aktiviteter och
Nyheter ndrvaro i mobilwebb). For att kalla medlemmar bockar du i rutan Anmalningsbar
i under Aktivitetsinfo nar du skapar eller redigerar aktiviteten. Under fliken

Deltagare kan du sen kalla medlemmar.
Medlemsstatus

Medlemmar o )
Deltagare  Aktivitetsinfo
I Aktiviteter

Anmaélan

GaEstbok
Anmilningskar [

Lankar
Webbfragan . ” . . ”

2. Bocka i ”Vilj alla” under Spelare om alla spelare i laget ska kallas och klicka ”Kalla
Sponsorer xx personer”. Vill du kalla specifika medlemmar bockar du i 6nskade personer i
Serier/cuper rutorna till vanster och gér samma sak. Har du skapat grupper kan du dven vdlja

dessa sa att medlemmarna automatiskt bockas i.

OBS! Du kan inte dra tillbaka en kallelse nar kallelsen ar gjord och mejlet gatt ut. Det
ar da battre att ta bort aktiviteten, skapa en ny aktivitet* och sedan gora en ny
kallelse.
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Importera serier: For de lag som spelar i GIF-serier kan man importera hela serien direkt till kalendern. Sa
fort en match andras i fogis, sa dndras automatiskt aktiviteten i kalendern (och darefter dven for de som
prenumererar pa kalenndern) . Klicka pa fliken ”Serier/cuper” och sen ”Lagg till serie/cup. Avsluta med
"Importera serie”.

Kontaktuppgifter: Vi uppmanar att ledarnas uppgifter finns synliga, da ex nya medlemmar vill ta kontakt.

@ Gransholms IF

Gransholmsvagen 68
35573 Gemla

E-post: gransholmsif@gmail.com

Support: vid problem med laget.se kontakta Klubben (GIF) eller Supporten pa support@Iaget.se, de ar

valdigt hjalpsammal! Lycka till med anvandandet av laget.se! @
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